
AL PERSONALE ATA
Alla segreteria Personale ATA
Al sito WEB dell’Istituto

E p.c. Al gestore del sito WEB
Alla R:S:U: dell’Istituto.

OGGETTO: Comunicazione  attivazione istanze on-line

Si comunica che a decorrere da lunedì 13 febbraio 2017 tutte le 
richieste di assenze dovranno essere inoltrate utilizzando la stessa funzione già  in essere   per la 
comunicazione delle ore straordinarie.

I moduli per le richieste sono disponibili nella sezione Documenti –
modulistica -moduli interni.

Si comunica, altresì, che l ’accettazione della richiesta o il suo diniego
sarà comunicato tramite posta elettronica.

E’ appena il caso di ricordare che le richieste, tranne casi 
eccezionali,devono essere inoltrate con congruo anticipo, almeno cinque giorni prima, per 
permettere all’amministrazione di valutarle alla luce delle esigenze di servizio.

IL DIRETTORE S.G.A IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Maria Grazia Omelio Simonetta Tebaldini

                               Firma  autografa sostituita a   
                                                                                                                           mezzo stampa ai sensi

              e per gli effetti dell'art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 
39/1993
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